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УРЫСЫЕ ФЕДЕРАЦИЕ                                                                                                     РОССИЙКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДЫГЭ РЕСПУБЛИ                            РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ


КОЩХЬАБЛЭ РАЙОН                                                                         КОШЕХАБЛЬСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНЭ ОБРАЗОВАНИЕУ                                                                СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ
«НАТЫРБЫЕ КЪОДЖЭ ПСЭУП1»                                                                                МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИ ИНАРОДНЭ ДЕПУТАТХЭМ Я СОВЕТ                                                                         «НАТЫРБОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

385434 с.Натырбово, ул.Советская 52                                                                                      385434 с.Натырбово ул.Советская 52
тел. 9-76-69                                                                                                                            тел. 9-76-69

                                                                                                РЕШЕНИЕ                                      проект                                           
СОВЕТА НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

муниципального образования «Натырбовское сельское поселение»

         «  » декабря  2022 г.                                №                                с. Натырбово
О Порядке проведения квалификационного экзамена  муниципальных служащих  администрации муниципального образования «Натырбовское сельское поселение»
  В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Республики Адыгея от 8 апреля 2008 года № 166   «О муниципальной службе в Республике Адыгея», руководствуясь Уставом муниципального образования «Натырбовское сельское поселение», Совет народных депутатов муниципального образования «Натырбовское сельское поселение»

РЕШИЛ:

1. Утвердить Порядок проведения квалификационного экзамена  муниципальных служащих  администрации муниципального образования «Натырбовское сельское поселение» согласно приложению № 1.
2. Настоящее Решение  обнародовать на информационном стенде в администрации          

            поселения  и разместить  на  официальном сайте администрации   //adm-natyrbovo.ru//
3. Настоящее Решение вступает в силу со дня его   обнародования. 

Глава муниципального образования 

«Натырбовское сельское поселение»                                                     Н.В.Касицына        
Приложение № 1 к Решению 

Совета народных депутатов 

муниципального образования 

«Натырбовское сельское поселение»

от «  »  декабря  2022г. №     

Порядок                                                                                                             проведения квалификационного экзамена  муниципальных служащих  администрации муниципального образования                                   «Натырбовское сельское поселение»
Статья 1. Квалификационный экзамен

1. Муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы на определенный срок полномочий, классные чины присваиваются по результатам квалификационного экзамена.

2. Муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы на неопределенный срок полномочий, классные чины присваиваются в порядке установленном законодательством.

3. Квалификационный экзамен проводится при решении вопроса о присвоении классного чина муниципальным служащим по замещаемой должности муниципальной службы по мере необходимости, но не чаще одного раза в год и не реже одного раза в три года.

4. Ранее срока, указанного в пункте 3 настоящей статьи, внеочередной квалификационный экзамен может проводиться по инициативе муниципального служащего не позднее чем через три месяца после дня подачи им письменного заявления о присвоении классного чина.

5. При проведении квалификационного экзамена оцениваются уровень знаний муниципального служащего, его профессиональная подготовка, соответствие квалификационным требованиям по должности, на которую рекомендован муниципальный служащий.

6. Квалификационный экзамен проводится Комиссией.

7. Муниципальный служащий, имеющий дисциплинарное взыскание, не допускается к сдаче квалификационного экзамена до истечения срока действия дисциплинарного взыскания.

Статья 2. Порядок проведения квалификационного экзамена

1. Квалификационный экзамен проводится по решению представителя нанимателя (работодателя), которое он принимает по собственной инициативе или по инициативе муниципального служащего.

Квалификационный экзамен проводится по мере необходимости.

2. Для рассмотрения вопроса о присвоении классного чина муниципальный служащий подает на имя руководителя администрации муниципального образования «Натырбовское сельское поселение» заявление о допуске его к сдаче квалификационного экзамена. Руководитель администрации рассматривает данное заявление и передает в Комиссию направление на квалификационный экзамен согласно приложению N 1 к настоящему Порядку и отзыв согласно приложению N 2.

3. Комиссия принимает решение о дате проведения квалификационного экзамена в месячный срок со дня поступления в Комиссию документов, указанных в пункте 2 настоящей статьи.

4. При проведении квалификационного экзамена могут использоваться не противоречащие федеральным законам, законам Республики Адыгея, иным нормативным правовым актам методы оценки профессиональных, деловых и личностных качеств экзаменуемого, включая индивидуальное собеседование, тестирование, анкетирование, подготовку рефератов, проведение дискуссий.

5. Комиссия заслушивает муниципального служащего и в случае необходимости его непосредственного руководителя о служебной деятельности муниципального служащего.

6. Обсуждение и оценка ответов экзаменуемого муниципального служащего, иных материалов и документов, представленных на рассмотрение Комиссии, а также его профессиональных, деловых и личностных качеств применительно к его должностным обязанностям проводятся в обстановке доброжелательности.

7. Оценка результатов служебной деятельности каждого муниципального служащего основывается на его соответствии квалификационным требованиям по замещаемой должности, определении его вклада в достижение поставленных перед соответствующим органом местного самоуправления задач, сложности выполняемой им работы, ее результативности. При этом должны учитываться его профессиональные знания, опыт работы, организаторские способности, влияющие на выполнение должностных обязанностей, а также сведения о повышении квалификации и переподготовке.

8. Решение Комиссии принимается в отсутствие экзаменуемого и его непосредственного руководителя открытым или тайным голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов муниципальный служащий признается сдавшим квалификационный экзамен.
Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей ее членов.

           9. По результатам квалификационного экзамена в отношении муниципального служащего комиссией выносится одно из следующих решений:

а) признать, что муниципальный служащий сдал квалификационный экзамен, и рекомендовать его для присвоения классного чина;

б) признать, что муниципальный служащий не сдал квалификационный экзамен.

10. Результат квалификационного экзамена заносится в экзаменационный лист муниципального служащего, составленный по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку. Экзаменационный лист подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и членами комиссии, присутствовавшими на заседании.

Муниципальный служащий знакомится с экзаменационным листом под расписку.

Экзаменационный лист муниципального служащего и отзыв об уровне его знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) и о возможности присвоения ему классного чина хранятся в личном деле муниципального служащего.

11. Результаты квалификационного экзамена направляются руководителю администрации муниципального образования «Натырбовское сельское поселение» не позднее чем через семь дней после его проведения.

12. На основании результатов квалификационного экзамена руководитель администрации либо принимает решение о присвоении в установленном порядке классного чина муниципальному служащему, сдавшему квалификационный экзамен, либо направляет представление о присвоении указанному муниципальному служащему классного чина в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

13. Муниципальный служащий, не сдавший квалификационный экзамен, может выступить с инициативой о проведении повторного квалификационного экзамена не ранее чем через шесть месяцев после проведения данного экзамена.

14. Муниципальный служащий вправе обжаловать результаты квалификационного экзамена в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Статья 3. Классные чины муниципальных служащих

Классные чины муниципальных служащих присваиваются муниципальным служащим в соответствии с замещаемой должностью муниципальной службы в пределах группы должностей муниципальной службы.

Статья 4. Порядок присвоения и сохранения классных чинов муниципальным служащим

Порядок присвоения и сохранения классных чинов муниципальным служащим устанавливается Законом Республики Адыгея от 25 февраля 2010 года N 321 "О порядке присвоения и сохранения классных чинов муниципальных служащих".

Приложение N 1

к Порядку проведения квалификационного

экзамена муниципальных служащих

 администрации муниципального образования
«Натырбовское сельское поселение»
НАПРАВЛЕНИЕ

НА КВАЛИФИКАЦИОННЫЙ ЭКЗАМЕН

    Фамилия, имя, отчество ________________________________________________

    Место работы __________________________________________________________

    Должность _____________________________________________________________

    Год рождения __________________________________________________________

    Образование ___________________________________________________________

    Ученая степень и звание _______________________________________________

    Стаж работы по специальности __________________________________________

    На муниципальной службе с "___" _______________ 20__ года

    Стаж муниципальной службы _____________________________________________

    Прежнее место работы и должность ______________________________________

    На занимаемую должность назначен ______________________________________

                                                                        (кем, когда, на основании какого документа)

    Классный чин __________________________________________________________

                                                           (присвоен кем, когда, на основании какого документа)

    Дата и результаты последнего квалификационного экзамена:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Цель направления: _____________________________________________________

                               (присвоение классного чина, перевод

                                       на другую должность муниципальной службы <*>)

    --------------------------------

    <*>  Указать,  на  какую  должность  муниципальной  службы рекомендован

муниципальный  служащий,  какой  классный чин рекомендован (первоначальный,

очередной).

    Отзыв на _________________________________________________ прилагается.

                                          (фамилия, имя, отчество)

Глава администрации
муниципального образования
«Натырбовское сельское поселение»  _________________           _____________________

                                                                                (подпись)                                       (расшифровка подписи)

  "___" _____________ 20__ года

Приложение N 2
к Порядку проведения квалификационного

экзамена муниципальных служащих

 администрации муниципального образования

«Натырбовское сельское поселение»

	
	
	


ОТЗЫВ

об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) муниципального служащего, представляемого к сдаче квалификационного экзамена, и о возможности присвоения ему классного чина

    на ____________________________________________________________________

             (должность, структурное подразделение, фамилия, имя, отчество

                         муниципального служащего)
1. ________________________________________________________________________

              (с какого времени работает в органе местного самоуправления;  в последней должности)
2. ________________________________________________________________________

           (основные должностные обязанности, выполняемые муниципальным служащим)
3. ________________________________________________________________________

    (сведения   о   деловых,   профессиональных   качествах  муниципального  служащего, а также         

        результатах его работы за предшествующий период)
4. Рекомендации руководителя: _____________________________________________

                                     ___________________________________________________________________________

  Глава администрации
муниципального образования
«Натырбовское сельское поселение»   __________________        ______________________

                                                                              (подпись)                              (расшифровка подписи)

С отзывом ознакомился _____________________________________________________

                                                       (подпись муниципального служащего и дата)

Приложение N 3
к Порядку проведения квалификационного

экзамена муниципальных служащих

в администрации муниципального образования

«Натырбовское сельское поселение»

ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ ЛИСТ

МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

1. Фамилия, имя, отчество
_______________________.

2. Год, число и месяц рождения ______________________________________.

3. Сведения о профессиональном образовании, наличии ученой степени, ученого звания       _____________________________________________________

(когда и какое учебное заведение окончил, специальность и квалификация

 ________________________________________________________________.

по образованию, ученая степень, ученое звание) 

4. Сведения о профессиональной переподготовке, повышении квалификации или стажировке__________________________________________

                  (документы о профессиональной переподготовке, повышении 

____________________________________________________________________.

квалификации или стажировке)

5. Замещаемая должность муниципальной службы на день проведения квалификационного экзамена и дата назначения на эту должность____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.             6.Стаж муниципальной службы ___________________________________.

7.Общий трудовой стаж 
________________________.

8. Классный чин муниципальной службы______________________________

                                                                       (наименование классного чина и

____________________________________________________________________.

                                                    дата его присвоения) 

9. Классный чин государственной гражданской службы _________________

____________________________________________________________________

(наименование классного чина и дата его присвоения)

10. Воинское или специальное звание ______________________________

________________________________________________________________

(наименование звания, основание и дата его присвоения)

11. Вопросы к муниципальному служащему и краткие ответы на них

________________________________________________________________________________________________________________________________________.

12. Замечания и предложения, высказанные  комиссией по проведению квалификационного экзамена____________________________________________________________________________________________________.

13. Предложения, высказанные муниципальным служащим______________

________________________________________________________________________________________________________________________________________.

14. Оценка знаний, навыков и умений (профессионального уровня) муниципального служащего по результатам квалификационного экзамена_____________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(признать, что муниципальный служащий сдал квалификационный экзамен, и рекомендовать его для присвоения классного чина муниципальной службы; признать, что муниципальный служащий не сдал квалификационный экзамен)

15. Количественный состав Аттестационной комиссии _____ членов.

На заседании присутствовало _____ членов Аттестационной комиссии.

Количество голосов: «за»____, «против»
_____.

16.  Примечания (особое мнение) ____________________________________

____________________________________________________________________.

Председатель Аттестационной комиссии

по проведению квалификационного экзамена        ________     ___________________

                                                                                       (подпись)           (расшифровка подписи)

Заместитель председателя 

Аттестационной  комиссии по

проведению квалификационного экзамена               ________     ___________________
                                                                                         (подпись)          (расшифровка подписи)

Секретарь Аттестационной комиссии
по проведению квалификационного экзамена           ________     ___________________

                                                                                                           (подпись)          (расшифровка подписи)

Члены Аттестационной комиссии:

по проведению квалификационного экзамена            ________  _____________________

                                                                                          (подпись)           (расшифровка подписи)


                                                                    ________  _____________________

                                                                                          (подпись)           (расшифровка подписи)

«____»__________________202__ г.

(дата проведения квалификационного экзамена)

С экзаменационным листом ознакомился _________________________________

                                                                                           (подпись муниципального служащего, дата)

